
ร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขอซื้อหรอืจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 

จ้างเหมาบรกิารทำความสะอาดอาคารสำนักงาน 

---------------------- 

1. คุณสมบัติผู้รับจ้าง 

(1) มีสัญชาตไิทย 

(2) มีอายุไม่ต่ำกว่า  18 ปีบรบิูรณ์  และไม่เกิน  60  ปี 

(3) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

(4) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ  คนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือน            

ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคดังต่อไปน้ี 

- วัณโรคในระยะแพร่กระจาย 

- โรคเท้าชา้งในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 

- โรคพษิสุราเรือ้รัง 

- ติดยาเสพติดให้โทษ 

- โรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคเรื้อรังที่ปรากฎอาการเด่นชัดหรือรุนแรงและเป็น

อุปสรรคต่อการปฏิบัตงิานในหน้าที่ 

(5) ไม่เป็นผู้ที่อยู่ระหว่างถูกพักราชการ ถูกส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อนหรือถูกพักงาน 

จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานของรัฐและส่วนราชการอื่น  

(6) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษ ไล่ออก ปลดออก ให้ออก หรือเลกิจ้างเพราะกระทำผิดวินัย      

จาก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยงานของรัฐและส่วนราชการอื่น  

(7) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เว้นแต่โทษ  สำหรับ

ความผิด ที่ไดก้ระทำโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 

(8) ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่น

ของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรอืพนักงานหรือลูกจา้งของราชการส่วนท้องถิ่น 
 

2. ขอบเขตของงานที่จ้าง 

จ้างเหมาแรงงานรักษาความสะอาดอาคารสำนักงานเทศบาลตำบลสันป่าตอง จำนวน  1 อตัรา    

ขอบเขตของงานที่ต้องรับผิดชอบ 

(1) ทำความสะอาดโต๊ะ – เก้าอี้  และอุปกรณ์สำนักงาน  และเช็ดทำความสะอาดโต๊ะ

ทำงาน ในอาคารกองช่าง  อาคารพัฒนาชุมชนพร้อมห้องน้ำ  อาคารอินเตอร์เน็ต  

และอาคารสำนักปลัดเทศบาลช้ันบนพร้อมห้องนำ้    

/(2) ทำความสะอาด... 
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(2) ทำความสะอาดพื้น กวาด ปัดฝุ่น ราวบันได  และบันได ให้มีความสะอาดและเงางาม

อยู่เสมอ 

(3) ทำความสะอาดห้องน้ำ กระจกในห้องน้ำ  และทำความสะอาดสุขภัณฑ์ให้มีความสะอาด

อยู่เสมอ 

(4) ทำความสะอาดกระจก  และหน้าต่างในอาคารสำนักงานให้ความสะอาด เงางาม 

(5) เทขยะ  ล้างตะกร้าผง  ถังใส่ขยะ  และจัดให้มีจำนวนเพียงพอต่อการใช้งาน

ตลอดเวลา 

(6) ดูแลความสะอาดความเรียบรอ้ยบรเิวณรอบอาคารให้ดูสวยงาม  

(7) ปฏิบัติงานตั้งแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์  ไม่น้อยกว่าวันละ 8 ชั่วโมง  และเวลาอื่น ๆ  

ตามที่เทศบาลกำหนด 

3. ระยะเวลาดำเนนิการ 

ต้ังแต่ เดอืนตุลาคมพ.ศ.2564  ถึงเดอืนกันยายน พ.ศ.2565  (ยกเว้นวันเสาร์ – อาทิตย์ 

และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
 

4. ระยะเวลาส่งมอบหรอืงาน 

ทุกวันสิ้นเดอืนของทุกเดอืน 
 

5. อัตราค่าจ้างเหมาบรกิาร 

เดอืนละ  8,000.-บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขอซื้อหรอืจ้าง (TOR) 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๒๑ 

จ้างเหมาบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าทีดู่แลงานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล  

และปฏิบัตงิานช่วยเหลืองานธุรการของสำนักปลัดเทศบาล 

----------------------------------- 

        1.  คุณสมบัติผู้รับจ้าง 

๑) เพศชาย/หญงิ มีสัญชาตไิทย อายุไม่ต่ำกว่า ๑๘ ปีบรบิูรณ์และไม่เกิน ๖๐ ปี 

             ๒) ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงาน

อื่นๆของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น รวมทั้งพระภิกษุ สามเณร 

นักพรต หรือ นักบวช ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมืองกรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ใน

พรรคการเมือง 

           ๓) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ  คนเสมือนไร้ความสามารถ  คนวิกลจริต หรือจิตฟ่ัน

เฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคดังต่อไปน้ี 

 (ก) วัณโรคในระยะแพร่กระจาย 

 (ข) โรคเท้าชา้งในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่น่ารังเกียจแก่สังคม 

 (ค) โรคตดิยาเสพติดให้โทษ 

 (ง) โรคพษิสุราเรือ้รัง 

 (จ) โรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคเรื ้อรังที ่ปรากฎอาการเด่นชัดหรือรุนแรงและเป็น

อุปสรรคต่อการปฏิบัตงิานในหน้าที่ 

            ๔) ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งให้พักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน หรือ

เคยถูกลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการเพราะกระทำผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

ข้าราชการพลเรือนหรอืตามกฎหมายอื่น 

            ๕) ไม่เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุด ให้จำคุกเพราะกระทำความผิดทาง

อาญา เว้นแต่โทษหรือความผิดที่กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

            ๖) มีความรูม้ีความสามารถในการใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ และโปรแกรม Microsoft Office ได้ดี 

            ๗) มีความรับผิดชอบ มีบุคลกิภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 

            ๘) มีความประพฤติเรยีบรอ้ย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับตำแหน่ง 

            ๙)  ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสยีหรือบกพร่องในศีลธรรม 

            ๑๐) จบการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือเทียบเท่าไม่ต่ำกว่านี้ 

 

/ขอบเขต... 
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   2. ขอบเขตของงานที่จะจ้าง 

 จ้างเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ดูแลงานประชาสัมพันธ์ขอ้มูลข่าวสารของเทศบาล 

และปฏิบัติงานช่วยเหลอืงานธุรการของสำนักปลัดเทศบาล โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดา้นต่างๆ ดังน้ี 

(1) ด้านการดูแลงานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล   

1.1 จัดทำสื่อ สิ่งพิมพ์ เพ่ือประชาสัมพันธ์จดหมายข่าวประชาสัมพันธ์รายเดอืน  

เป็นประจำทุกเดอืน  

1.2 ปฏิบัตงิานประสานงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  เพ่ือลงขอ้มูลข่าวสาร โครงการ 

หรือกิจกรรมต่างๆ ของเทศบาล  ตลอดจนประชาสัมพันธ์งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องทางเว็บไซต์ และทาง 

Facebook  ของเทศบาลตำบลสันป่าตอง  โดยให้ดูแลข้อมูลข่าวสารและปรับปรุงขอ้มูลให้เป็นปัจจุบันและ

ทันต่อเหตุการณ์  

        1.3 อำนวยความสะดวก  ติดต่อและประสานงานกับทุกส่วนงานของหน่วยงาน     

ในเรื่องการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร และการดำเนินงานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อให้การ

ปฏิบัตงิานเป็นไปตามกำหนดเวลาและบรรลุวัตถุประสงค์  

 (2) ด้านการปฏิบัตงิานธุรการ 

         2.1 ปฏิบัตงิานธุรการ งานสารบรรณ  ได้แก่  การรับ - ส่งหนังสือ การเตรียมการ

ประชุมของสำนักปลัด เพ่ือสนับสนุนให้งานต่างๆ ดำเนนิไปด้วยความสะดวกเรียบรอ้ย 

         2.2 ตรวจสอบและสอบทานความถูกต้องของเอกสาร  หนังสือและจดหมายต่างๆ  

ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนนิงานก่อนเสนอผู้บริหาร 

         2.3 จัดทำและแจกจ่าย ข้อมูล เอกสาร หนังสือเวียน  หรือระเบียบวิธีปฏิบัติ       

เพ่ือแจ้งให้กอง/งานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องรับทราบ หรือดำเนนิการต่างๆ ต่อไป 

         2.4 ให้คำแนะนำและบริการข้อมูลแก่ผู้มาติดต่อราชการ  

3. ระยะเวลาดำเนนิการ                                                                                                                                                

                     ต้ังแต่วันที่   ๑  ตุลาคม  ๒๕๖4   ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๖5 

                    -  ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัตงิานในวัน เวลาราชการ หรือจนกว่างานจะเสร็จสมบูรณ์  

                      -  หลักประกันสัญญาจ้างให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ    

จัดจ้างและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 

4. ระยะเวลาส่งมอบงาน 

                   - ทุกวันสิ้นเดอืนของทุกเดอืน 

 5. อัตราค่าจ้างเหมาบรกิาร   เดอืนละ  8,000.-บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
 



       ร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขอซื้อหรอืจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 

  จ้างเหมาปฏบิัติงานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารทางเสียงตามสายของเทศบาลตำบลสันป่าตอง 

------------------------- 

1. คุณสมบัติผู้รับจ้าง 

  (1)  มีสัญชาตไิทย 

 (2)  มีอายุไม่ต่ำกว่าสบิแปดปี  

 (3)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

 (4)  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมอืนไร้ความสามารถ  คนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือน 

 ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคดังต่อไปน้ี 

       (ก) วัณโรคในระยะแพร่กระจาย 

           (ข) โรคเท้าชา้งในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่น่ารังเกียจแก่สังคม 

           (ค) โรคตดิยาเสพติดให้โทษ 

          (ง) โรคพษิสุราเรือ้รัง 

           (จ) โรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคเรือ้รังที่ปรากฏอาการเด่นชัดหรอืรุนแรงและเป็น 

         อุปสรรคต่อการปฏิบัตงิานในหน้าที่ 

 (5) ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 

 (6)  ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งผู้บรหิารท้องถิ่น คณะผู้บรหิารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 

 (7) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุด  ให้จำคุกเพราะการกระทำ 

 ความผิดทางอาญา เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

  (8) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ 

          หน่วยงานอื่นของรัฐ 

 (9) ไม่เป็นข้าราชการ หรือลูกจา้งของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจา้งของหน่วยงาน 

 อื่นของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจา้งของราชการส่วนท้องถิ่น 

 (๑๐) ไมเ่ป็นผูม้ีความประพฤติเสื่อมเสยีหรือบกพร่องในศีลธรรม  
 

2. ขอบเขตของงานที่จ้าง 

จ้างเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัตงิานประชาสัมพันธ์เสยีงตามสายของเทศบาลตำบลสันป่าตอง    

จำนวน  1  อัตรา    

ขอบเขตของงานที่ต้องรับผิดชอบ 

(1) ประชาสัมพันธ์ข่าวสารและกิจกรรมของเทศบาลตำบลสันป่าตอง 
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(2) ประชาสัมพันธ์ส่งเสริมภาพลักษณ์ของเทศบาลตำบลสันป่าตอง 

(3) ส่งเสริมปลูกจิตสำนกึการมีส่วนร่วมของชุมชนในเขตเทศบาลตำบลสันป่าตอง 

(4) วิธีการดำเนินการประชาสัมพันธ์ 

- ประชาสัมพันธ์ผ่านระบบเสยีงตามสายของเทศบาลตำบลสันป่าตอง ระหว่างเวลา 

07.30 – 08.00 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ (เฉพาะในวันราชการ)  ณ ห้องกระจายเสียงตามสาย

ของเทศบาลตำบลสันป่าตอง 

- ประชาสัมพันธ์งานอื่น ๆ ตามที่ไดรั้บมอบหมาย 

(5)   หลักประกันสัญญาจ้างให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 
 

3. ระยะเวลาดำเนนิการ 

ต้ังแต่วันที่  1  ตุลาคม  2564  ถึงวันที่  30  กันยายน  2565  
 

4. ระยะเวลาส่งมอบหรอืงาน 

ทุกวันสิ้นเดอืนของทุกเดอืน 

5. อัตราค่าจ้างเหมาบรกิาร    

       เดอืนละ  3,000.-บาท (สามพันบาทถ้วน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       ร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขอซื้อหรอืจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 

จ้างเหมาบรกิารบุคคลเพื่อปฏิบัตหิน้าที่ชว่ยเหลืองานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

------------------------------------------------------ 
 

1. คุณสมบัติผู้รับจ้าง 

  (1)  มีสัญชาตไิทย 

 (2)  มีอายุไม่ต่ำกว่าสบิแปดปี และไม่เกินหกสิบปี 

 (3)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

  (4)  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมอืนไร้ความสามารถ คนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือน

ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกำหนด ดังนี้ 

       (ก) วัณโรคในระยะแพร่กระจาย 

           (ข) โรคเท้าชา้งในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่น่ารังเกียจแก่สังคม 

           (ค) โรคตดิยาเสพติดให้โทษ 

          (ง)  โรคพษิสุราเรือ้รัง 

     (จ) โรคตดิต่อร้ายแรงหรือโรคเรือ้รังที่ปรากฏอาการเด่นชัดหรอืรุนแรงและเป็นอุปสรรค 

ต่อการปฏิบัตงิานในหน้าที่ 

 (5) ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 

 (6)  ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งผู้บรหิารท้องถิ่น คณะผู้บรหิารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 

 (7) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุด  ให้จำคุกเพราะการกระทำ 

 ความผิดทางอาญา เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

  (8) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ 

          หน่วยงานอื่นของรัฐ 

 (9) ไม่เป็นข้าราชการ หรือลูกจา้งของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจา้งของหน่วยงาน 

 อื่นของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจา้งของราชการส่วนท้องถิ่น 

 (๑๐) ไมเ่ป็นผูม้ีความประพฤติเสื่อมเสยีหรือบกพร่องในศีลธรรม 

2. ขอบเขตของงานที่จ้าง 

จ้างเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัตงิานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  จำนวน  3  อัตรา  

ขอบเขตของงานที่ต้องรับผิดชอบ 

1. เป็นผูช่้วยเจ้าหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในการปฏิบัตงิานรวมถึง 

/ทำความ... 
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ทำความสะอาดยานพาหนะ/เครื่องมือ/เครื่องใช้ ฯลฯ ในงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย        

ให้สามารถใช้งานได้ดีตามปกต ิรวมไปถึงการดูแลความสะอาดเรียบรอ้ย บรเิวณสำนักงาน/อาคาร

ป้องกันและบรรเทา   สาธารณภัย 

2. การปฏิบัตงิาน อยู่เวรเตรียมความพร้อม เหตุด่วนสาธารณภัย ให้ปฏิบัตหิน้าที่สำรวจ 

แหล่งน้ำ ตรวจสอบวัสดุ งานอาคารสถานที่ งานประเพณี งานรัฐพิธ ีและกิจกรรมต่างๆ ที่เทศบาล

ตำบลสันป่าตอง ดำเนนิการ  

3. หลักประกันสัญญาจา้งให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซือ้ 

  จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 
 

3. ระยะเวลาดำเนนิการ 

ต้ังแต่วันที่  1  ตุลาคม  2564  ถึงวันที่  30  กันยายน  2565 
 

4. ระยะเวลาส่งมอบหรอืงาน 

ทุกวันสิ้นเดอืนของทุกเดอืน 

5. อัตราค่าจ้างเหมาบรกิาร    

       เดอืนละ  8,000.-บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ร่างขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขอซื้อหรอืจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 

จ้างเหมาบุคคลปฏิบัติงานตามโครงการเพิม่ประสิทธิภาพการปฏิบัตงิานของงานพัฒนาชุมชน 

และงานด้านการเกษตร ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ สำนักปลัด 

----------------------- 

 

1. คุณสมบัติผู้รับจ้าง 

1.1  มีสัญชาตไิทย 

1.2  มีอายุไม่ต่ำกว่า 18 ปี และไม่เกิน 60 ปี 

1.3  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

1.4  ไม่เป็นผู้มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัตหิน้าที่ได้ ไร้ความสามารถหรือจิตฟ่ันเฟือน 

ไม่สมประกอบหรือเป็นโรคตามที่กำหนดไว้ในประกาศกำหนดโรคที่เป็นลักษณะต้องห้าม

เบื้องต้นสำหรับพนักงานส่วนตำบล 

1.5  ไม่เป็นผู้ที่เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิด

ทางอาญาเว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

1.6  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากราชการรัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอื่นของรัฐ 

1.7 ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่น  

ของรัฐวิสาหกิจหรอืพนักงานหรือลูกจา้งของราชการส่วนท้องถิ่น 

2. คุณลักษณะเฉพาะที่จะจ้าง 

จ้างเหมาบุคคลเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพงานพัฒนาชุมชนและงานส่งเสริมการเกษตร จำนวน 1 อัตรา 

ปฏิบัตงิานดังน้ี 

2.1 งานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/เบี้ยความพิการ/เบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 

2.1.1 ส่งหนังสือประชาสัมพันธ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/เบี้ยความพิการ/ 

เบี้ยผู้ป่วยเอดส์ ให้กับสมาชิกสภาเทศบาล/ผู้ใหญ่บ้านในเขตเทศบาลและประธานชุมชนทุกชุมชน 

ทุกเดอืน 

2.1.2 ดำเนนิการตรวจสอบรายช่ือผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพโดยประสานงานทะเบียนราษฎร์ 

ทุกเดอืน และบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพ 

 

/2.2 งานศูนย์... 
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2.2 งานศูนย์คนพิการเทศบาลตำบลสันป่าตอง 

2.2.1 รับเร่ืองขอทำบัตรคนพิการพร้อมออกตรวจสอบข้อเท็จจรงิ 

2.2.2 แจ้งผู้พิการมารับบัตรคนพิการ 

2.2.3 ประสานงานกับพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ในเร่ือง 

ของบัตรคนพิการ 

2.2.4 จัดทำขอ้มูลคนพิการและบันทึกในระบบสารสนเทศ 

2.3 งานเก็บข้อมูลผูป้ระสบปัญหาความเดอืดร้อนและงานสนับสนุนการสงเคราะห์ในการ 

จัดการศพผู้สูงอายุ 

2.3.1 ออกพ้ืนที่สำรวจขอ้เท็จจรงิกรณีผู้ประสบความเดอืดร้อนขอความช่วยเหลอื 

เมื่อมีผู้ร้องขอ 

2.3.2 ประสานไปยังพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ 

เพ่ือขอรับการสงเคราะห์ 

2.4 งานโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

2.4.1 ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับข่าวสารข้อมูลของโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู 

เด็กแรกเกิดทั้งปี  

2.4.2 ประสานงานระหว่างผู้มาลงทะเบียนกับสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 

ของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่  

2.4.3 จัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับงานโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

2.5 งานโครงการตามเทศบัญญัติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

2.5.1 ประสานชุมชนเข้าร่วมกิจกรรม  

2.5.2 รวบรวมข้อมูล รวบรวมเอกสารจัดซือ้/จัดจา้ง  

2.5.3 จัดทำสรุปผลและประเมินผลการดำเนนิงานโครงการตามแผนงานสร้างความ 

เข็มแข็งของชุมชนในเทศบัญญัติ 

 

 

/2.6 งานด้าน.... 
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2.6 งานด้านการเกษตร 

2.6.1 บันทึกข้อมูล/ประสานชุมชน  เพื่อดำเนินงานตามโครงการอนุรักษ์พันธุกรรม 

อันเนื่องมาจากพระราชดำริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 

(อพ.สธ. – สถ.) 

2.7  งานกองทุนสวัสดิการชุมชน 

2.7.1 ประสานงานระหว่างคณะกรรมการกองทุนสวัสดิการชุมชน เช่น จัดเตรียม

เอกสาร จัดห้องประชุม ดูแลอำนวยความสะดวกให้คณะกรรมกองทุนสวัสดิการ

ชุมชน เป็นประจำทุกเดอืน 

3. ระยะเวลาดำเนนิการ 

ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2564  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2565 

4. ระยะเวลาส่งมอบของหรอืงาน 

ทุกวันสิ้นเดอืนของทุกเดอืน 

5. อัตราค่าจ้างเหมาบรกิาร    

  เดอืนละ  8,000.-บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
 
 

 

 

 

 


